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| - FINALIDADE E COMPOSIGAO

Art. 1° O Comité Gestor (CG) da Central Analitica (CA) do Instituto de Pesquisas de Produtos Naturais
(IPPN) tem como finalidade atuar para o pleno funcionamento dos equipamentos e laboratdrios que
compdem a CA do IPPN, sua modernizacdo e ampliacdo, sempre buscando o melhor atendimento
a0s Seus Usuarios.

Art. 2° O Comité Gestor é um drgdo de assessoramento da direcdo do IPPN e responde pelo
funcionamento da CA.

Art. 3° O CG serd composto pelos chefes dos laboratérios que compdem a CA do IPPN, por um
ouvidor, por um membro do corpo técnico do IPPN e por um membro externo.

§ 1° O ouvidor serd um membro do corpo docente que n3o esteja atuando como chefe de
laboratério da CA.

§ 2° O ouvidor sera indicado pelos usudrios e sua indicacdo devera ser homologada pelo Conselho
Deliberativo (CD).

§ 3° A escolha do membro do corpo técnico para compor o CG deverd ser feita pelos seus pares e sua
indicagdo homologada pelo CD.

§ 4° A escolha do membro externo ao IPPN para compor o CG deverd ser feita pelos membros do CG
e sua indicacdo devera ser homologada pelo CD. Para a escolha do membro externo, o CG devera
considerar a experiéncia em gerenciamento de laboratério multiusudrio e na aquisicao de recursos
para financiamento de laboratdrios.

§ 5° O ouvidor, o representante técnico e o membro externo poderdo permanecer como membros
do CG por dois anos, podendo haver uma recondugao.

2 - ATIVIDADES

Art. 4° O CG terd como principal atividade promover o bom funcionamento dos laboratérios da
CA.

- O CG estabelecera as prioridades na distribuicdo dos recursos orcamentdrios para o
funcionamento da CA juntamente com a dire¢do do IPPN, apés discussdo em reunido
docente.

- O CG serd responsavel pela viabilizacdo dos projetos de pesquisas institucionais visando
a manutencgdo, moderniza¢do dos laboratdrios da CA e aquisicdo de novos equipamentos
para a ampliacdo da CA.

a. A prioridade na aquisicdo de equipamentos institucionais sera definida anualmente
em reunido docente, ouvidas as necessidades de investimento propostas pelo CG.

- O CG serd responsavel pela organizacdo dos laboratérios da CA em termos de ocupacao
de espaco fisico no IPPN, sempre visando a melhoria na distribuicdo do espaco e o
melhor funcionamento dos laboratdrios.



V- O CG serd o responsavel pela elaboracdao do Regulamento da CA, incluindo as formas de
acesso aos laboratérios pelos usuarios.

V- O CG deverad discutir as propostas de melhorias dos laboratdrios para o ano seguinte e
elaborar a previsdo de gastos para a manutencdo e reparo de equipamentos. As
propostas de melhoria de funcionamento da CA deverdo ter como base a andlise do
guestionario de satisfacdo respondido pelos usuarios.

Art. 5° Os relatdrios anuais dos laboratdrios serdo avaliados e discutidos pelo CG, que poderad solicitar
alteragdes, providéncias ou metas.

Art. 6° O ouvidor sera o responsavel pela interlocu¢do entre os usudrios, o CG e a dire¢do do IPPN e
tera as seguintes atribuigdes:

- Organizar e enviar o questionario de avaliagdo dos laboratérios da CA aos usudrios e pela
compilagdo das respostas.

- Apresentar ao CG o resultado dos questionarios de avaliagao para discussdo.

- Enviar as informagdes sobre a CA para alimentar a pagina da CA na internet.

IV- Organizar e enviar a documentacdo do CG e da CA para arquivamento na dire¢do do
IPPN.
V- Apresentar a comunidade do IPPN os relatérios anuais da CA elaborados pelo CG.

Art. 7° O membro do corpo técnico serd responsével pela discussdo com seus pares sobre questdes
de funcionamento da CA e pela compilagdo dos dados estatisticos sobre o funcionamento dos
laboratdrios.

- O técnico serd responsavel por enviar ao ouvidor as estatisticas de uso dos laboratdrios e
as informacgdes sobre o funcionamento dos equipamentos para as atualiza¢des dos
dados dos laboratdrios na pagina da CA na internet.

Art. 8 O membro externo terd o papel de observador e conselheiro quanto as
politicas de funcionamento e desenvolvimento da CA.

3- REUNIOES

Art. 9° As reunides do CG deverdo ser quadrimestrais, com calendério a ser proposto no inicio de
cada ano, podendo ser convocadas reunides extraordindrias quando os membros do CG
considerarem necessarias.

- As reunides do CG serdo convocadas pelo ouvidor.

- Os membros do CG deverdo encaminhar os assuntos para a pauta da reunido ao ouvidor
com, pelo menos, 48 horas de antecedéncia.

- O ouvidor deverd enviar a pauta das reuniées com 24 h de antecedéncia.

IV- As reunides serdo gravadas e a ata sera elaborada pela secretaria da direcao.

V- As atas das reunibes serdo enviadas eletronicamente para conferéncia pelos membros
do CG e a aprovacgao sera feita na reunido seguinte.

Art. 10° Os casos omissos neste regimento serdo estudados e resolvidos pela Dire¢do do Instituto.





