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Apresentacao

A informag&o € nosso insumo para a prestacdo de um servico de exceléncia
ao publico que atendemos e para nossa vida funcional. Como nosso instrumento de
trabalho, é facilitadora em nossa funcdo de disponibilizar acesso a informacéo ao
publico e em nossas rotinas diarias. Em nossa vida funcional, € primordial para

garantir nossos direitos e conhecer nossos deveres.

O objetivo desta cartilha é disponibilizar, em formato de perguntas e
respostas, as questdes mais frequentes que sdo demandadas no inicio da carreira
na UFRJ.

Desejamos uma carreira produtiva e satisfatoria na Universidade Federal do

Rio de Janeiro.

Sejam bem-vindo(a)s!
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I. Sobre a Administracdo da UFRJ

1. Como a Universidade Federal do Rio de Janeiro é estruturada?

A UFRJ é organizada, na sua estrutura superior e académica, em Reitoria,

Colegiados Superiores, Pro-Reitorias, e estrutura média e também em infraestrutura.

2. Como a Reitoria é composta?

3.0qu

Chefia de Gabinete

Assessoria do Gabinete

Procuradoria-Geral — http://www.procuradoria.ufrj.br
Superintendéncia-Geral de Politicas Estudantis -
http://www.superest.ufrj.br

Coordenadoria de Comunicagéo Social (Coordcom)

Diretoria de Rela¢des Internacionais (DRI) — http://www.dri.ufrj.br;

Arquivo Central — http://www.siarq.ufrj.br

Divisdo Grafica — http://www.grafica.ufrj.br

Auditoria Interna — http://www.auditoria.ufrj.br

Ouvidoria-Geral — http://www.ouvidoria.ufrj.br

Secretaria de Orgéos Colegiados — http://www.consuni.ufrj.br

Comisséao Permanente de Pessoal Docente (CPPD) —
http://www.cppd.ufrj.br

Coordenacéo de Cerimonial

Equipe de Secretaria Administrativa

e sdo Colegiados Superiores?

A estrutura administrativa e académica da UFRJ é definida por quatro

conselh

os superiores: 0 Conselho Universitario (Consuni), o Conselho de Curadores,

o Conselho de Ensino de Graduagao (CEG) e o Conselho de Ensino e Pesquisa

para Graduados (Cepg).

4. O qu

e € o0 Conselho Universitario (Consuni)?

O Conselho Universitario, 6rgdo maximo da instituicdo, delibera em ultima

instancia sobre questbes como a criacdo e a mudanca de cursos e aprova a

nomeacao dos pro-reitores.

O presidente do Consuni € o reitor da Universidade.


http://www.procuradoria.ufrj.br/
http://www.superest.ufrj.br/
http://www.dri.ufrj.br/index.php/en/
http://www.grafica.ufrj.br/
http://www.auditoria.ufrj.br/
http://www.ouvidoria.ufrj.br/
http://www.consuni.ufrj.br/
http://www.cppd.ufrj.br/
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Endereco: Av. Pedro Calmon, 550, Prédio da Reitoria, 2° andar, Cidade
Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-901.
Telefones: (21) 3938-1614 / 3938-1615 Fax: (21) 3938-1605.

Endereco eletrénico: http://www.consuni.ufrj.br/

5. Quais documentos o Consuni produz e sao fontes de informacéo?

« Atas: atas das sessdes do Consuni estéo disponiveis online desde 2002,
e Composicédo: disponibiliza quem sdao o0s membros natos e o0s
representantes.
e Legislacdo: sdo as mocgoes, pautas e resolucoes.
e MocOes: sdo propostas que expressam o sentimento de todo o Conselho
Universitario, mediante a aprovagdo, quanto a um aplauso ou repudio. As
moc¢Bes do Consuni estdo disponiveis online desde 2003.
e Pautas: as pautas do Consuni estao disponiveis online desde 2007.
e Resolucbes: as resolucbes do Consuni estdo disponiveis online desde
2001. As resolucdes anteriores a 2001 que estédo disponiveis online sao:
= Resolugédo n°® 02/89 — Progressdo Funcional Docente (revogada pela
Resolucéao n° 08/2014).

. Resolucdo n°® 05/91 — Adota o Regime Excepcional de 40 Horas
Semanais.

. Resolugdo n° 01/94 — Normas para Concesséao de Titulos Honorificos.

. Resolugdo n°® 02/95 — Estagio Probatério de Servidores Técnico-
Administrativos.

. Resolucao n° 08/95 — Estagio Probatério Docente.
6. O que é o Conselho de Curadores?

Conselho de Curadores € o 6rgao deliberativo para assuntos de patrimonio da
UFRJ, tendo como finalidade precipua o controle do movimento financeiro e
patrimonial da Universidade.

O presidente do Conselho de Curadores € o reitor da Universidade.

1 Para acessar documentos que ndo estdo disponiveis online, consulte as secretarias
dos Colegiados Superiores.


http://www.consuni.ufrj.br/
http://www.consuni.ufrj.br/
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Endereco: Av. Pedro Calmon, 550, Prédio da Reitoria, 2° andar, Cidade
Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-901.

Telefones: (21) 3938-1614 / 3938-1615 Fax: (21) 3938-1605.

Email: soc@reitoria.ufrj.br

Endereco eletrénico: http://conselhodecuradores.ufrj.br/

7. Quais documentos o Conselho de Curadores produz e sdo fontes de

informacao?

o Atas: atas das sessfes do Conselho de Curadores estdo disponiveis online
desde 2011.

e Resolucdes: as resolucdes do Conselho de Curadores estdo disponiveis
online desde 2011.

e Composicdo: o presidente é o reitor da Universidade. Representantes do
Consuni, MEC, antigos alunos e da comunidade.

e Regimento: disponivel online REGIMENTO ATUAL — 29/6/2016.

e Mocles: as mocdes do Conselho de Curadores estdo disponiveis online
desde 2010.

8. O que é 0 Conselho de Ensino de Graduacédo (CEG)?

O CEG é um 6rgao colegiado formado por professores, alunos de graduacgao
e servidores técnico-administrativos. Define a politica académica dos cursos e as
normas para o vestibular.

O presidente do CEG é o pré-reitor de Graduacao.

Enderecos Provisorios — PR-1:

e Gabinete da Pro-Reitoria de Graduacgéo e Superintendéncia Académica — PR-1
Av. Athos da Silveira Ramos, 274, Bloco D/térreo (dentro da Comissao Executiva
dos Concursos de Acesso/DRE — Edificio do Centro de Ciéncias Matematicas e
da Natureza), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-916.

e Diviséo de Ensino — DEN
Av. Athos da Silveira Ramos, 274, Bloco C (dentro do INCE, sala 1025 - Edificio
do Centro de Ciéncias Mateméticas e da Natureza), Cidade Universitaria, Rio de
Janeiro — RJ — CEP 21941-916.


mailto:soc@reitoria.ufrj.br
http://conselhodecuradores.ufrj.br/
http://conselhodecuradores.ufrj.br/images/Regimento_Conselho_de_Curadores_atual_-_29-06-2016.pdf
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e Secretaria do Conselho de Ensino de Graduacédo — CEG
Av. Athos da Silveira Ramos, 274, Bloco C (dentro do INCE, sala 1032 — Edificio
do Centro de Ciéncias Matematicas e da Natureza), Cidade Universitaria, Rio de
Janeiro — RJ — CEP 21941-916.

e Divisdo de Integracdo Académica (DIA), Divisdo de Diplomas (DIP), Protocolo e
Superintendéncia Administrativa
Av. Athos da Silveira Ramos, 274, Bloco F (auditério Cema, do Instituto de
Geociéncias — Edificio do Centro de Ciéncias Matematicas e da Natureza),
Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-916.
Telefone: (21) 3938-1783.

Endereco eletrénico: http://mwww.prl.ufrj.br/

9. Quais documentos o CEG produz e s&o fontes de informag&o?

e Informacdes sobre graduacao

e Reqgistro de diplomas

e Legislacdo e normas de ensino

e Conselho de Ensino de Graduacéo

o Editais

e Bolsas e auxilios

e Estagios

e Programas especiais

e Jornadas cientificas, artisticas e culturais
e Educacéo a distancia

e Graduacdo em Numeros

e Sistema Integrado de Gestdo Académica
e Relatérios CPA (Comissdo Propria de Avaliacdo) - Relatério de

Autoavaliacao Institucional
10. O que é 0 Conselho de Ensino para Graduados (Cepg)?

O Cepg é formado por professores, alunos de poés-graduacdo e servidores

técnico-administrativos. Define as normas dos cursos.

O presidente € o pro-reitor de Pos-graduacgéo e Pesquisa.


http://pr1.ufrj.br/
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Enderecos provisorios:

e Pro-Reitoria de Pés-Graduacédo — PR-2
Rua Paulo Emidio Barbosa, 485, Quadra 1A (Prédio do CE-GN, Parque
Tecnologico da UFRJ), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP
21941-907.

e Agéncia UFRJ de Inovacéo
Rua Hélio de Almeida, s/n° Incubadora de Empresas (Prédio 2, salas 25 a
29), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-614.

e Protocolo da PR-2
Avenida Pedro Calmon, 550, térreo (Edificio da Reitoria — Centro de Letras e
Artes), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21947-901.
Telefone: (21) 3938-1737.

Endereco eletrénico: www.pr2.ufrj.br

11. O que € o Conselho Superior de Coordenacéo Executiva (CSCE)?

O CSCE é o 6rgéao de coordenacéo da estrutura superior da Universidade.
O presidente do CSCE € o reitor da Universidade.

Endereco: Av. Pedro Calmon, 550, Prédio da Reitoria, 2° andar, Cidade
Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-901.

Telefones: (21) 3938-1614 / 3938-1615 — Fax: (21) 3938-1605.

Endereco eletrdnico: http://www.csce.ufrj.br/index.php

12. Quais documentos o CSCE produz e sao fontes de informagéo?

e Atas: atas das sessfes do CSCE estédo disponiveis online desde 2010.

e Resolucbes: as resolucbes do CSCE estdo disponiveis online, dos
seguintes periodos: 1986; 1992-1993; 1999; 2004-2018.

¢ Regimento: REGIMENTO aprovado na sesséo de 28/7/1970 — Resolucéo
n° 7/70 (Separata do Boletim n°® 32, de 13/8/1970).

e Composicao: membros natos e convidados.

e Mocdes: as mocdes do CSCE estdo disponiveis online, dos seguintes
periodos: 2003-2004; 2009-2018.


http://www.pr2.ufrj.br/
http://www.csce.ufrj.br/index.php
http://www.csce.ufrj.br/images/Regimento_do_CSCE.pdf
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13. Quais sao as Pro-Reitorias da UFRJ?

> Pro-Reitoria de Graduacéo — PR-1

Informacdes para os cursos de graduacdo, execucdo, supervisdo didatica,
atividades ligadas aos alunos, expedicdo de diplomas e acompanhamento de
processos.

Endereco provisorio: Av. Athos da Silveira Ramos, 274, Bloco D/térreo (dentro da
Comissédo Executiva dos Concursos de Acesso/DRE - Edificio do Centro de
Ciéncias Matematicas e da Natureza), Cidade Universitaria.

Endereco eletrénico: www.prl.ufrj.br.

> Pro-Reitoria de Pos-Graduacao — PR-2

Informacdes para a pés-graduacédo e pesquisa.
Endereco provisério: Rua Paulo Emidio Barbosa, 485, Quadra 1A, Prédio do CE-GN,

Parque Tecnoldgico da UFRJ, Cidade Universitaria.

Endereco eletronico: www.pr2.ufrj.br

> Pro6-Reitoria de Planejamento, Desenvolvimento e Financas — PR-3

Normas e critérios para planejamento financeiro e orcamentario de todas as

unidades, centros e servicos da Universidade.

Endereco provisorio:

Av. Athos da Silveira Ramos, 274 (sala do antigo vestibular, acima da Biblioteca do

CCMN - entrada em frente ao auditorio Roxinho).

Endereco eletrénico: www.pr3.ufrj.br

> Pro-Reitoria de Pessoal — PR-4

Abrange as atividades relativas a elaboracdo de normas e planos referentes
ao desenvolvimento e a qualificacdo de pessoal; execucdo administrativa dos planos
aprovados, quando de implementacdo centralizada, e coordenacéo,
acompanhamento e controle, quando de implementacéo descentralizada; supervisao
da administracdo e consequente alocacéo de pessoal nos 6rgaos administrativos e

nas unidades; controle permanente dos assentamentos de pessoal.

Endereco provisorio: Av. Pedro Calmon, 550, térreo.

Endereco eletrénico: www.pr4.ufrj.br.



http://www.pr1.ufrj.br/
http://www.pr2.ufrj.br/
http://www.pr3.ufrj.br/
http://www.pr4.ufrj.br/

» Proé-Reitoria de Extensdo — PR-5

Gestéo de atividades de extensao, educacgéo a distancia, cursos para publicos

internos e externos.

Endereco provisorio: Praca Jorge Machado Moreira, s/n® (patio da Prefeitura

Universitaria).

Endereco eletronico: www.pr5.ufrj.br.

» Pro-Reitoria de Gestdo e Governangca — PR-6

Execucdo e avaliacdo de politicas publicas, processos administrativos
relativos a materiais, licitagbes, contratos, gestdo patrimonial, tecnologia da

informacéo e comunicacao.

Endereco provisorio: Av. Athos da Silveira Ramos, 274 (sala Flex do NCE).

Endereco eletrénico: www.pr6.ufrj.br.

» Pro-Reitoria de Politicas Estudantis — PR-7

A Superintendéncia de Assuntos Estudantis (SuperEst) tornou-se Pro-Reitoria
de Politicas Estudantis (PR-7) em 8 de marco de 2018.

A PR-7 tem como objetivo constituir-se numa estrutura pedagogico-
administrativa vinculada ao Gabinete do Reitor, com ac¢0Oes direcionadas aos
discentes da UFRJ.

Endereco provisorio: Coordenacédo da Pro-Reitoria de Politicas Estudantis

Avenida Athos da Silveira Ramos, 274, Decania do CCMN, sala 1 (Edificio do Centro
de Ciéncias Matematicas e da Natureza), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ —
CEP 21941-916.

Endereco Eletrénico: http://www.superest.ufrj.br.

10
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14. Quais sao as Decanias da UFRJ?

A estrutura média da Universidade € composta pelas Decanias dos Centros
das unidades académicas. Decania € uma instancia hierarquica de uma

universidade a qual se subordinam faculdades ou departamentos afins.

» Centro de Ciéncias Matematicas e da Natureza (CCMN)

Unidades académicas:

» Instituto de Matematica (IM): http://www.im.ufrj.br

Instituto de Fisica (IF): http://www.if.ufrj.br

Instituto de Quimica (IQ): https://www.iqg.ufrj.br

Instituto de Geociéncias (Igeo): http://www.igeo.ufrj.br

Observatorio do Valongo (OV): http://www.ov.ufrj.br

O CCMN possui um 6rgao suplementar:
v Instituto Tércio Pacitti de Aplicacdes e Pesquisas Computacionais (NCE):

http://portal.nce.ufrj.br

O Centro possui trés museus:
o Museu da Geodiversidade: http://museu.igeo.ufrj.br
o Museu da Quimica: https://www.ig.ufrj.br/museu

o Museu do Observatorio do Valongo: http://www.ov.ufrj.br/museuvirtual.

Responsaveis: decano, vice-decano e superintendente.

Endereco: Av. Athos da Silveira Ramos, 274 (Edificio do Centro de Ciéncias
Matematicas e da Natureza, Bloco D), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ —
CEP 21941-916.

Endereco eletrénico: http://www.ccmn.ufrj.br

» Centro de Letras e Artes (CLA)
Unidades académicas:
» Faculdade de Arquitetura e Urbanismo (FAU): http://www.fau.ufrj.br
= Escola de Belas Artes (EBA): http://www.eba.ufrj.br
= Faculdade de Letras (FL): http://www.portal.letras.ufrj.br
= Escola de Mdusica (EM): http://www.musica.ufrj.br

11
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Responsaveis: decano, vice-decano e superintendente.

Endereco: Av. Pedro Calmon, 550, térreo, Prédio da Reitoria, Cidade Universitaria,
Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941- 590.
Endereco eletronico: http://www.cla.ufrj.br.

» Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas (CFCH)

No campus da Praia Vermelha, estdo localizadas quatro unidades
académicas e um Orgdo Suplementar:

» Escola de Comunicagéo (ECO): http://www.eco.ufrj.br

» Escola de Servigo Social (ESS): http://www.ess.ufrj.br

» Faculdade de Educacédo (FE): http://www.fe.ufrj.br

» Instituto de Psicologia (IP): http://www.psicologia.ufrj.br
Orgao Suplementar sediado na Praia Vermelha:

v Nlcleo de Estudos de Politicas Publicas em Direitos Humanos Suely
Souza de Almeida (Nepp-DH): http://www.nepp-dh.ufrj.br

No centro da cidade do Rio de Janeiro, no Largo de Séo Francisco, estao

sediados dois institutos:

» Instituto de Filosofia e Ciéncias Sociais (Ifcs): http://www.ifcs.ufrj.br
» Instituto de Histéria (IH): http://www.historia.ufrj.br

Na Lagoa, localiza-se um Org&o Suplementar que atua na Educacéo Basica:

v Colégio de Aplicacdo (CAp): http://www.cap.ufrj.br

No campus da llha do Fund&o, esta sediado outro Orgdo Suplementar que
atua na Educacao Basica:

v Escola de Educacéo Infantil (EEI): http://www.eei.ufrj.br

O Colégio de Aplicagédo e a Escola de Educacéo Infantil atuam na Educacéo
Basica e fornecem campos preferenciais de estagio para licenciados de toda a
UFRJ, assim como atuam, em conjunto com a expertise do Programa de Pés-
Graduacao em Educacgédo da Faculdade de Educacao, na formacgéo de professores

para a rede publica de ensino.

12
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Responsaveis: decano, vice-decano, superintendente e superintendente

académico de pesquisa.

Endereco: Superintendéncia Administrativa Avenida Pasteur, 250, Praia Vermelha,
Rio de Janeiro — RJ — CEP 22290-240.

» Centro de Ciéncias Juridicas e Econdmicas (CCJE)

Sao unidades do CCJE:

Instituto de Economia (IE): http://www.ie.ufrj.br

Faculdade de Direito (FND): http://www.direito.ufrj.br

Faculdade de Administracdo e Ciéncias Contabeis (Facc):
http://lwww.facc.ufrj.br

Instituto de Pesquisa e Planejamento em Administracdo (Coppead):
http://www.coppead.ufrj.br

Instituto de Pds-Graduagdo em Planejamento Urbano e Regional (Ippur):

http://www.ippur.ufrj.br

Responséaveis: decano e superintendente.

Endereco: Avenida Pasteur, 250, fundos, Praia Vermelha, Rio de Janeiro — RJ —
CEP 22290-240.

Endereco eletrénico: http://www.ccje.ufrj.br

» Centro de Ciéncias da Saude (CCS)

Sao unidades do CCS:

Escola de Educacéao Fisica e Desportos (EEFD): http://www.eefd.ufrj.br
Escola de Enfermagem Anna Nery (EEAN): http://www.eean.ufrj.br
Faculdade de Farmacia (FF): http://www.farmacia.ufrj.br

Faculdade de Medicina (FM): http://www.medicina.ufrj.br

Faculdade de Odontologia (FO): http://www.odontologia.ufrj.br

Instituto de Biofisica Carlos Chagas Filho (IBCCF): http://www.biof.ufrj.br
Instituto de Biologia (IB): http://www.biologia.ufrj.br

Instituto de Bioquimica Médica (IBgM): http://www.biogmed.ufrj.br

Instituto de Ciéncias Biomédicas (ICB): http://www.icb.ufrj.br

Instituto de Microbiologia Professor Paulo de Goes (IMPPG):

http://www.microbiologia.ufrj.br/portal/index.php/pt
13
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= Instituto de Nutricdo Josué de Castro (INJC): http://nutricao.ufrj.br
= Ndcleo de Pesquisas Ecologicas de Macaé (Nupem):

http://www.macae.ufrj.br/nupem
Sao unidades suplementares do CCS:

v’ Instituto de Atencdo Primaria de Salde Sao Francisco de Assis (Hesfa):
http://www.hesfa.ufrj.br

v" Hospital Universitario Clementino Fraga Filho (HUCFF):

http://www.hucff.ufrj.br

Instituto de Doencas do Térax (IDT): http://www.idt.ufrj.br

Instituto de Ginecologia (IG): http://www.ginecologia.ufrj.br

Instituto de Neurologia Deolindo Couto (INDC): http://www.indc.ufrj.br

Instituto de Psiquiatria (Ipub): http://www.ipub.ufrj.br/portal

NN NN

Instituto de Puericultura e Pediatria Martagdo Gesteira (IPPMG):
http://www.ippmg.ufrj.br

Instituto do Coracdo Edson Abdala Saad (Ices): http://www.ices.ufrj.br
Maternidade Escola (ME): http://www.maternidade.ufrj.br

Instituto de Pesquisa de Produtos Naturais (IPPN): http://www.ippn.ufrj.br

<N X X

Nucleo de Tecnologia Educacional para a Saude (Nutes):

http://www.nutes.ufrj.br

AN

Instituto de Estudos de Saude Coletiva (lesc): http://www.iesc.ufrj.br
v' Centro Nacional de Biologia Estrutural e Bioimagem (Cenabio):

http://www.cenabio.ufrj.br/index.php/en

Responsaveis: decano, vice-decano e superintendente.

Endereco: Av. Carlos Chagas Filho, 373 (Edificio do Centro de Ciéncias da Saude,
Bloco K, 2° andar, sala 18), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21944-
970.

Endereco eletrénico: http://www.ccs.ufrj.br

» Centro de Tecnologia (CT)
S&o unidades suplementares do CT:

» Escola de Quimica (EQ): http://www.eq.ufrj.br
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= Escola Politécnica: http://www.poli.ufrj.br

O CT possui trés orgaos suplementares:

v Instituto Alberto Luiz Coimbra de Po6s-Graduacdo e Pesquisa de
Engenharia (Coppe): http://www.coppe.ufrj.br

v Instituto de Macromoléculas Professora Eloisa Mano (IMA):
http://www.ima.ufrj.br

v Nacleo Interdisciplinar para  Desenvolvimento  Social  (Nides):
http://nides.ufrj.br

Responsaveis: decano e superintendente.

Endereco: Av. Athos da Silveira Ramos, 149 (Edificio do Centro de Tecnologia,
Bloco A, 2° andar), Cidade Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21945-970.
Endereco eletronico: http://www.ct.ufrj.br

» Forum de Ciéncia e Cultura (FCC)

O FCC é assimilado pelo Estatuto da Universidade aos demais Centros —
Ciéncias Matemaéticas e da Natureza (CCMN), Ciéncias da Saude (CCS), Filosofia e
Ciéncias Humanas (CFCH), Letras e Artes (CLA), Tecnologia (CT). Sua originalidade
reside num desafio particular: ser l6cus privilegiado da comunicacao e do dialogo, do

encontro e confronto de ideias, visdes, concepcdes e perspectivas.
Séo 6rgaos do FCC:

= Museu Nacional (MN): http://www.museunacional.ufrj.br
Editora UFRJ: http://www.editora.ufrj.br

Sistema de Bibliotecas e Informacéo da UFRJ (SiBI): http://www.sibi.ufrj.br

Casa da Ciéncia (CC): http://www.casadaciencia.ufrj.br

Colégio Brasileiro de Altos Estudos (CBAE): http://www.cbae.forum.ufrj.br

Responsaveis: coordenador, superintendente de Difusdo Cultural,

superintendente administrativa e superintendente de Comunicacao, TV e Radio.

Endereco: Avenida Pasteur, 250, Palacio Universitario, Praia Vermelha, Rio de
Janeiro — RJ — CEP 22295-900.

Endereco eletrénico: http://www.forum.ufrj.br
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15. O que € a Prefeitura da UFRJ?

A Prefeitura Universitaria (PU) é um O6rgdo executivo da estrutura superior da
Universidade Federal do Rio de Janeiro que tem como missdo a gestdo do
ambiente, das areas fisicas comuns, das facilidades e dos servigos existentes nos

campi universitarios da UFRJ.

Entre suas atribuicbes destacam-se a Gestdo do Ambiente; Engenharia

Urbana; Mobilidade Urbana e Seguranca.

Responsaveis: prefeito e vice-prefeito.

Endereco: Praca Jorge Machado Moreira, 100, Cidade Universitaria/llha do Fundéo,
Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-598.

Telefone: (21) 3938-9334; Fax: (21) 2590-4940
Email: prefeitura@pu.ufrj.br

Endereco eletrénico: http://www.prefeitura.ufrj.br/

16. O que € 0 ETU - Escritorio Técnico?

O ETU é oficialmente um érgao da estrutura da Universidade Federal do Rio
de Janeiro, assim como integra o Conselho Superior de Coordenagdo Executiva —
(CSCE). Tem as seguintes atribuicdes:

e Elaborar e supervisionar planos e projetos de engenharia e arquitetura
relativos a construcado, reforma, restauracéo e conservacao das edificacdes
da Universidade.

e Fiscalizar a execugcdo de novas constru¢des, reformas, modificagbes de
uso, demoli¢des e/ou conservagdo dos edificios.

e Emitir pareceres técnicos sobre as eventuais patologias nas edificacbes da
UFRJ.

e Realizar o levantamento do estado de conservacao e suas patologias nos
imoveis tombados, criando procedimentos para analisar e elaborar projetos
de intervencdes arquitetbnicos de todos os pedidos de tombamento de
qualquer edificagdo da UFRJ, antes de seu encaminhamento aos 6rgaos
governamentais competentes, e ser a interface, junto aos 0Orgaos

governamentais responsaveis pela preservacdo do patriménio historico e
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artistico, para a aprovacao de projetos e obras que acarretem intervencao

fisica nesses imoveis.
17. O que é Eplam-JMM?

O Escritorio de Planejamento e Manutencdo do Edificio Jorge Machado
Moreira (JMM) tem o objetivo de reunir informacdes sobre atividades académicas,
administrativas e obras de recuperacdo/manutencédo do prédio. Todas as noticias,
notas oficiais, os laudos e informacgdes relacionadas sé&o publicados, para que se
comunique com transparéncia, em especial, o andamento das obras para a
reocupacao do edificio.

Se vocé precisa demandar um servico ou registrar uma reclamacdo sobre
manutencao predial (rede elétrica, agua, esgoto ou limpeza), abra um chamado no
endereco https://servicos.infraestrutura.ufrj.br e receba em seu email o andamento

da solicitacao, cujo prazo de atendimento é de 24 horas.
18. O que € a Ouvidoria?

A Ouvidoria € um canal condutor das opinides, sugestdes, reclamacfes e
problemas que visa promover a garantia dos direitos dos cidadaos, concretizando,
além do principio da eficiéncia, os principios da ética e da transparéncia nas

relacBes com a sociedade.

Tem natureza mediadora, sem carater administrativo, deliberativo, executivo e
judicativo, e exercera suas funcdes junto as unidades administrativas e académicas

da Universidade, para o alcance de suas finalidades.

Endereco: Av. Pedro Calmon, 550, Prédio da Reitoria, 2° andar, Cidade
Universitaria, Rio de Janeiro — RJ — CEP 21941-901.

Caixa Postal: 68541

Telefones: (21) 3938-1620 e 3938-1619

Email: ouvidoria@ufrj.br

Endereco eletrénico: http://www.ouvidoria.ufrj.br/

19. Quais sao os campi da UFRJ?

A infraestrutura da Universidade € composta por cinco campi universitarios no

estado do Rio de Janeiro.
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» Cidade Universitaria — Campus Fundao

O campus do Funddo € uma ilha artificial que surgiu da unificacdo do aterro
do arquipélago formado por oito ilhas, Baiacu, Bom Jesus, Cabras, Cataldo, Fundéo,
Pindai do Ferreira, Pindai do Franca e Sapucaia, entre 1949 e 1952. A construcao
da Cidade Universitaria durou mais de 20 anos e as atividades académicas iniciaram
em 1970. No maior campus da UFRJ localizam-se a Reitoria, as estruturas

académicas e administrativas.
Responsaveis: Reitoria e Prefeitura Universitaria.

Endereco da Reitoria: av. Pedro Calmon,N 550, Prédio da Reitoria, 2° andar, Cidade

Universitaria, Rio de Janeiro — RJ.

Endereco eletrénico: https://ufrj.br/

» Campus Praia Vermelha

O campus da Praia Vermelha fica localizado no bairro da Urca, na Zona Sul

do Rio de Janeiro.

E formado por diversas faculdades: Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia, Educacéo, Psicologia, Servico Social, Psicologia. Ainda tem os institutos
de Psiquiatria e Neurologia, o Instituto Philippe Pinel, o Forum de Ciéncia e Cultura,
a Fundacédo Universitaria José Bonifacio, o Centro de Filosofia e Ciéncias Humanas

e a Decania do Centro de Ciéncias Juridicas e Econbmicas.

Endereco: Palacio Universitario da Praia Vermelha - av. Pasteur, 250, Urca (esquina
com av. Venceslau Bras), Rio de Janeiro — RJ — CEP 22295-900.

Endereco eletrénico: https://ufrj.br/

» Campus Centro e unidades isoladas

O campus Centro é formado por diversos prédios histéricos dispersos em
unidades isoladas no Centro e na Zona Sul do Rio de Janeiro. Cada unidade
académica é responsabilidade de sua respectiva Decania.

Enderecos:

= Colégio Brasileiro de Altos Estudos: Avenida Rui Barbosa, 762, Flamengo.
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Endereco eletrénico: https://cbae.ufrj.br/

Colégio de Aplicacdo da UFRJ: Rua Batista da Costa, 55, Lagoa.

Endereco eletrénico: http://cap.ufrj.br/;
Escola de Enfermagem Anna Nery: Rua Afonso Cavalcanti, 275, Cidade Nova.

Endereco eletrénico: http://eean.ufrj.br/

Escola de Musica: Rua do Passeio, 98, Lapa.

Endereco eletronico: http://www.musica.ufrj.br/

Faculdade Nacional de Direito: Rua Moncorvo Filho, 8, Centro.

Endereco eletrénico: http://www.direito.ufrj.br/

Hospital-Escola Sdo Francisco de Assis: Av. Presidente Vargas, 2.863, Cidade

Nova.

Endereco eletrénico: http://hesfa.ufrj.br/

Instituto de Filosofia e Ciéncias Sociais: Largo de Sao Francisco de Paula, 1,

Centro.

Sem endereco eletronico.

Instituto de Ginecologia: Rua Moncorvo Filho, 90, Centro.

Sem endereco eletrénico

Maternidade Escola: Rua das Laranjeiras, 180, Laranjeiras.

Endereco eletrénico: http://www.me.ufrj.br/

Museu Nacional: Quinta da Boa Vista, s/n°, Sao Cristovao.

Endereco eletrénico: http://www.museunacional.ufrj.br/

Observatorio de Valongo: Ladeira Pedro Antbnio, 43, Saude.

Endereco eletrénico: http://www.ov.ufrj.br/
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» Campus UFRJ-Macaé Professor Aloisio Teixeira

Na década de 1980, pesquisadores do Laboratorio de Limnologia do Instituto
de Biologia da UFRJ comecaram atividades cientificas nas lagoas costeiras de
Macaé. O trabalho culminou na institucionalizacdo do Nucleo de Pesquisas em
Ecologia e Desenvolvimento Socioambiental (2005). Propiciou-se, com isso, a
criagdo do curso de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas, o primeiro de graduacgéo
da UFRJ fora da sede no Rio de Janeiro (2006). Nesse processo, o Instituto de
Quimica, a Faculdade de Farmacia, a Escola de Enfermagem Anna Nery, a
Faculdade de Medicina, o Instituto de Nutricdo e a Politécnica de Engenharia
motivaram-se a criar cursos de graduacdo em Macaé, consolidando o Polo
Universitario da UFRJ-Macaé. Em maio de 2011, o Conselho Universitario aprovou a
institucionalizacdo do campus, com suas normas.

O campus UFRJ-Macaé totaliza onze cursos de graduacdo e trés de pos-
graduacédo stricto sensu em nivel de mestrado, e esta constituido fisicamente em
trés polos: Universitério, Barreto e Ajuda.

Os cursos de graduacao sao: licenciatura em Ciéncias Bioldgicas e Quimica;
bacharelado em Ciéncias Bioldgicas, Enfermagem e Obstetricia, Engenharias Civil,
Mecanica e de Producdo, Farmacia, Medicina e Nutricdo. A pos-graduacao stricto
sensu possui dois mestrados académicos em Ciéncias Ambientais e Conservacéo e
Produtos Bioativos e Biociéncias, além de um mestrado profissional em Ensino de

Fisica.

Endereco: Polo Novo Cavaleiros (IMMT)
Rua Alcides da Conceicédo, 159, Novo Cavaleiros.

Endereco eletrdnico: http://www.macae.ufrj.br

» Campus Duque de Caxias Professor Geraldo Cidade UFRJ — Campus Xerém

O polo Xeréem-UFRJ foi criado em 2008 por meio de uma articulacdo
envolvendo instituicdes federais (UFRJ, através do Instituto de Biofisica Carlos
Chagas Filho e o Inmetro), o governo do estado do Rio de Janeiro e o municipio de
Duque de Caxias.

Os cursos do campus sdo: Ciéncias Biologicas (modalidade Biofisica e
Biotecnologia) e o mestrado profissional em Formacéo Cientifica para professores

de Biologia (Profbio).
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Endereco: Estrada de Xerém, 27, Duque de Caxias, Rio de Janeiro — RJ — CEP
25245-390.
Telefones: (21) 2679-1018 e 2560-6053

Endereco eletronico: http://www.xerem.ufrj.br

20. Onde ficam os Restaurantes Universitarios?

O Sistema de Alimentacao da Universidade Federal do Rio de Janeiro (UFRJ)
tem como objetivo assegurar o fornecimento de uma alimentagéo balanceada para a
comunidade universitaria, em condi¢cfes higiénico-sanitarias adequadas, respeitando
a cultura local e com aten¢éo socioambiental.

Ele € um meio importante de combate a evasao universitaria, uma vez que
favorece a permanéncia dos estudantes no espaco universitario.

Endereco eletrénico: https://ufrj.br/restaurante-universitario

Para cardapio e horarios de funcionamento (e agendamento no restaurante

do Centro de Tecnologia), consulte os enderec¢os a seguir.

Enderecos:
= Restaurante Central:

Avenida Carlos Chagas Filho, s/n°, Cidade Universitaria, Ilha do Fund&o.
Telefones: (21) 3938-6840 e 3938-6842

Endereco eletrénico: http://ru.ufrj.br/

» Restaurante do Centro de Tecnologia:
Avenida Athos da Silveira Ramos, 149 (entrada principal do Bloco A), Cidade
Universitaria, llha do Fundéo.

Agendamento online: https://ru.ct.ufrj.br/

= Restaurante da Faculdade de Letras:
Avenida Horéacio Macedo, 2151, Bloco G, Cidade Universitaria, llha do Fundao.
Telefone: (21) 3938 — 9737

= Restaurante do Ifcs:

Largo Sao Francisco de Paula, 1, Centro, Rio de Janeiro — RJ.

= Restaurante da Praia Vermelha:

av. Venceslau Bras, 95, fundos, Botafogo, Rio de Janeiro — RJ.
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Il. Localizacdo dos discentes e docentes da UFRJ e Grupos de

Pesquisa/pesquisadores

21. Onde posso encontrar informacéao sobre discentes da UFRJ?

No Siga — Sistema Integrado de Gestdo Académica, pela Intranet UFRJ:
https://intranet.ufrj.br/

Dica: utilize os navegadores Firefox ou Chrome, pois sao as melhores opc¢des
para acesso ao Siga. Nunca volte na seta de retorno do navegador. Prefira o icone
de “home”.

Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo e Comunicagédo (SuperTIC):

http://www.tic.ufrj.br/
22. Quais servicos o Siga possui?

e Avaliacdo de disciplinas e docentes.

e Boletim/histérico/Crid (Confirmacdo de Registro de Inscricdo em
Disciplinas).

e Comunicacéo (envio de emails a coordenadores e alunos).

e Consulta.

e Curriculo.

e Dados pessoais (alteracdo de dados pessoais; registro de matricula; novo
registro de matricula).

e Gerenciamento de historico.

e Inscricdo (direta — alteracdo de inscricdo em disciplinas e trancamento;
gerencial — verificacdo de autenticidade de Crid; NOVO pedido de
inscricdo; pedido — de inscricdo, alteracdo de inscricdo; trancamento de
pedido de inscri¢c&o).

¢ Notas (lancamento de notas).

e Previsado de turmas (cadastramento simples de turma; cadastramento de
previsdo de turma; cadastramento de locais de aulas; consulta de previséo
de turma).

e Relatério (emissdo do BOA, o Boletim de Orientagdo Académica; emisséo
de diarios; pautas e frequéncia; emissao de certiddes).

e TCR (trancamento, cancelamento e rematricula).
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23. Onde posso encontrar informacéao sobre docentes da UFRJ?
> Curriculos de pesquisadores nacionais e internacionais certificados
= Curriculo Lattes: se tornou um padrdao nacional no registro da vida

pregressa e atual dos estudantes e pesquisadores do pais, e € hoje
adotado pela maioria das instituices de fomento, universidades e institutos
de pesquisa. Encontrado na Plataforma Lattes, no sitio do CNPq.
A Plataforma Lattes representa a experiéncia do CNPq na integracdo de
bases de dados de curriculos, de grupos de pesquisa e de instituicdes em
um unico Sistema de Informacgdes. Sua dimensédo atual se estende ndo sé
as acdes de planejamento, gestdo e operacionalizacdo do fomento do
CNPg, mas também de outras agéncias de fomento federais e estaduais,
das fundacbes estaduais de apoio a ciéncia e tecnologia, das instituicdes
de ensino superior e dos institutos de pesquisa.

Endereco eletrénico: http://lattes.cnpq.br/

24. Onde posso encontrar informacdes sobre grupos de pesquisa?
» Informacbes sobre grupos de pesquisa e projetos: Sitio do CNPg:
http://lattes.cnpq.br/web/dgp
= Diretério dos Grupos de Pesquisa (DGP): no Brasil € um inventario dos
grupos em atividade no pais. Contém informacfes de recursos humanos
constituintes dos grupos, as linhas de pesquisa e os setores de atividade
envolvidos, as especialidades do conhecimento, a producdo cientifica,
tecnoldgica e artistica e os padrbes de interacdo com o setor produtivo. Os
grupos estao localizados em instituicbes de ensino superior, institutos de
pesquisa etc. As informacdes individuais dos participantes dos grupos séo
extraidas dos seus curriculos Lattes.
= Diretorio de Instituiges: foi concebido para promover as organizagfes do
Sistema Nacional de CT&l a condi¢cdo de usuarias da Plataforma Lattes.
Ele registra todas e quaisquer organizacdes ou entidades que estabelecem
algum tipo de relacionamento com o CNPq (instituicbes nas quais 0s
estudantes e pesquisadores apoiados pelo CNPqg desenvolvem suas
atividades; instituicbes em que 0s grupos de pesquisa estdo abrigados,

usuarias de servigcos prestados pela agéncia, como o credenciamento para
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importacdo pela Lei 8.010/90; instituicbes que pleiteiam participar desses
programas e Servicos etc.).

A disponibilizacdo publica dos dados da plataforma na internet d4 maior
transparéncia e mais confiabilidade as atividades de fomento do CNPqg e das
agéncias que a utilizam, fortalece o intercambio entre pesquisadores e instituices, e
é fonte inesgotavel de informacdes para estudos e pesquisas. Na medida em que
suas informacdes sdo recorrentes e cumulativas, tém também o importante papel de

preservar a memoria da atividade de pesquisa no pais.
25. Onde localizar informacdes sobre pesquisadores?

O Curriculo Lattes se tornou um padrdo nacional no registro da vida
pregressa e atual dos estudantes e pesquisadores do pais, e € hoje adotado pela
maioria das instituicbes de fomento, universidades e institutos de pesquisa,
encontrara informacdes sobre curriculos de pesquisadores nacionais e
internacionais certificados.

A Plataforma Lattes representa a experiéncia do CNPg na integracdo de
bases de dados de curriculos, de grupos de pesquisa e de Instituicdes em um Unico
Sistema de Informacgfes. Sua dimensdo atual se estende ndo sé as acdes de
planejamento, gestdo e operacionalizacdo do fomento do CNPg, mas também de
outras agéncias de fomento federais e estaduais, das fundacdes estaduais de apoio
a ciéncia e tecnologia, das instituicbes de ensino superior e dos institutos de

pesquisa.

Endereco eletrénico: http://lattes.cnpq.br/

[ll. Sobre Recursos Humanos

26. Como acesso meus dados funcionais, contracheque, férias, consignacoes,

saude do servidor, previdéncia complementar e legislagdo?

No Sigepe/Sigac, Sistema de Gestdo de Pessoas, que € abrigado pelo Sigac,
Sistema de Gestdo de Acesso do Ministério do Planejamento, ao qual o servidor
federal tem acesso com cadastro prévio.

Atende o servidor ativo e pensionista, oferecendo consultas, por exemplo, do
contracheque e comprovante de rendimentos, Sigepe mobile (aplicativo para
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celular), simulador de aposentadoria, Siass (Sistema Integrado de Atencdo a Saude

do Servidor) e Ouvidoria.

Endereco eletrénico: Sigepe - Portal do Servidor Federal

(https:/lwww.servidor.gov.br/gestao-de-pessoas/sigepe)

27. O que € a CPST?

A Coordenacao de Politicas de Saude do Trabalhador (CPST) é responsavel
pela gestdo da saude do trabalhador da UFRJ. Realiza as pericias em saude,
exames periédicos, promocdo e educacdo em saude, prevencao de riscos e
doencas, inspecao e avaliacdo em seguranca em ambiente de trabalho.

Essas atividades sdo desenvolvidas pelo Corpo de Peritos em Saude da
CPST:

e Secdao de Pericias Médicas e Odontoldgicas.

e Secdo de Pericia Multiprofissional em Saude.
A Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4) é a responsavel pela CPST.

Endereco: Rua Mauricio Joppert da Silva, s/n°, Cidade Universitéaria, llha do Fundao,
Rio de Janeiro — RJ.

Telefones: (21) 3867-6543 e 3867-6693

Email: sesstdvst@pr4.ufrj.br

Endereco eletrénico: http://cpst.pr4.ufrj.br/

28. Onde posso encontrar informacdes sobre abertura de processos?

No sitio da Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4) e no Departamento de Pessoal da

sua unidade.

Endereco eletrénico: https://pessoal.ufrj.br/index.php/abertura-de-processos

29. Como faco acompanhamento de processos diversos?
Pelo Sistema de Acompanhamento de Processos (SAP).

Endereco eletrénico: http://sap.ufrj.br/

30. Onde posso encontrar formularios da Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4)?

Sitio da Pré-Reitoria de Pessoal (PR-4) e Departamento de Pessoal da sua

unidade.
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Endereco eletrénico: https://pessoal.ufrj.br/index.php/formularios-da-pr4

31. Onde posso encontrar o Requerimento para Assuntos de Pessoal (RAP)

para abertura de processos?

Sitio da Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4) e Departamento de Pessoal da sua

unidade.

Endereco eletrbnico:

https://pessoal.ufrj.br/index.php/formularios-da-pr4/473-requerimento-para-assuntos-

de-pessoal

Solicitar ao Magnifico Reitor:

e Aposentadoria compulséria, voluntaria integral, voluntaria proporcional, por
invalidez permanente e outros.
e Cessao e licenca para tratar de assuntos particulares.

e Exoneracao a pedido e vacancia por posse em outro cargo inacumulavel.
Solicitar ao pré-reitor de Pessoal:

e Progressao por titulacao.

e Licenca para acompanhamento de conjuge e outros.

e Auxilio-funeral e inclusdo de companheira para fins de pensao vitalicia.
e Afastamento do pais e afastamento no pais.

e Aceleracédo de promocéao.

e Retribuicdo por titulagéo, promocgao por titulagéo.

Solicitar ao decano do Centro: averbacdes e desaverbagodes.

E utilizado também para a solicitagcdo de incentivo & qualificacéo (vantagem
concedida ao servidor que possui educagao formal superior a exigida para o cargo).
Ainda: solicitacdo de progressao por capacitacdo, apoio financeiro para pos-

graduacéo e licencga para capacitagao.
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REQUERIMENTO PARA ASSUNTOS DE PESSOAL

N< do RAP: N¢ do Processo: 23079,
DADOS DO REQUERENTE
Nome: SIAPE:
carge: Situagao Funcienal: |
Unidade: Segao:
Telefone: Email:
Assunto: =1
Complemeantos (opcional):
DOCUMENTOS ANEXADOS
Oaservagdes

Rio de Janeiro, / / 3 Rio de Janeiro, /
Azzinstura do Requerente Azzinatura da Chefia Imediats
Ri0 de Janeiro, / /
Aszinstura do Dirigente da Unicade
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32. O que € o0 SIRHuU?

Sistema para gerenciamento de pessoal e acompanhamento de informacfes
funcionais a respeito de dados pessoais e profissionais, anotacbes em histérico,
contracheques, gratificac6es, décimos incorporados, dependentes, férias; frequéncia
e informe de rendimentos. Disponivel na Intranet da UFRJ.

Endereco eletrénico: https://intranet.ufrj.br/

A responsabilidade é da Superintendéncia de Tecnologia da Informacéo e

Comunicacao/SuperTIC - http://www.tic.ufrj.br/

33.0nde posso encontrar informagdes sobre CAPACITACAO?

Pessoalmente: Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4); Coordenacéo de Politicas de
Pessoal (CPP); Divisdo de Aperfeicoamento na Carreira (Diac).

A Diac é responsavel por planejar e desenvolver as acdes necessarias de
capacitacao e de qualificacdo do corpo funcional.
Endereco eletrénico: http://diac.pr4.ufrj.br/

A CAPACITACAO é um direito do servidor. A progressdo por capacitacio
profissional é a mudanca de nivel de capacitagdo, no mesmo cargo e nivel de
classificacdo, decorrente da obtencao pelo servidor de certificacdo em programa de
capacitacdo, compativel com o cargo ocupado, 0 ambiente organizacional e a carga
horaria minima exigida respeitada o intersticio de 18 (dezoito) meses.

A solicitacdo para a progressao por capacitacdo devera ser feita por meio do
preenchimento do Requerimento de Assuntos de Pessoal (RAP), com autuacéo de
processo administrativo.

Havera aumento 3,9% no salario-base, para cada nivel de progresséo.

Todo servidor que deseja realizar cursos da Diac precisa estar cadastrado no
sitio. Basta ir ao menu "Aluno" (canto superior esquerdo), clicar em "Cadastre-se" e
preencher todos os dados. Apdés efetivar o cadastro, clicar em "Inscricbes Abertas”,
buscar o curso desejado e acessar o link de inscrigdo usando o login e a senha
escolhidos no momento do cadastro. ApGs sua inscricdo no curso escolhido, vocé
podera acessar todos os dados referentes a ele no "Espaco do Aluno" (canto

superior esquerdo).
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Fluxograma dos Processos de Capacitacao

DP DA UNIDADE DO VIAPROTOCOLO

SERVIDORAUTUA O
PROCESSO E CONFERE
DOCUMENTACAO

SERVIDOR

RETORNA A UNIDADE PARA NAO
SEACICPP CUMPRIMENTO DE EXIGENCIAS OU
PIREANALISE JUSTIFICATIVA DA RELEVANCIA DO
CURSO PELA DIREGAO DA UNIDADE

ELABORAGAODE PORTARIA P/
PUBLICAGAO; ELABORAGAO DE 3
PLANILHA PIA SIM
SUBCOORDENAGAODE

SIM CADASTROE NCE P!
(Bl IMPLANTAGAONOS SISTEMAS; PROGRESSAODEFERIDA

CADASTRAMENTO DO CURSONO

SIRHU

NAO ARQUIVAR
NA UNIDADE

DO

PROGRESSAOINDEFERIDA SERVIDOR

. Tramites naunidade do servidor

. Tramites naSecao de Analise de Capacitacio/ Coordenacio de Politicas de Pessoal

34. Onde posso encontrar LEGISLACAO PERTINENTE A CAPACITACAO?

e Sitio da UFRJ: https://pessoal.ufrj.br/index.php/planos-de-carreira

e Governo Federal: estruturacao do Plano de Carreira dos Cargos Técnico-
Administrativos em Educacdo, no ambito das Instituicbes Federais de
Ensino vinculadas ao Ministério da Educacao

e http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/1ei/l12772.htm

e http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/1ei/111091.htm

Legislacéo pertinente:

» Lei11.091 de 12 de janeiro de 2005;

» Lei12.772 de 28 de dezembro de 2012;
= Decreto 5.824 de 29 de junho de 2006;
= Decreto 5.825 de 29 de junho de 2006;
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» UFRJ. Orientacdo Normativa n° 1.263 de 05 de fevereiro de 2013, com
publicacdo no BUFRJ n° 07, de 14/02/2013;

» Retificacdo da Orientacdo Normativa n° 1.263 de 05/02/2013, com
publicagcdo no BUFRJ n° 50, de 12/12/2013;

» Tabela de Progresséao por Capacitacédo (anexo Ill da Lei 11.091 de 12 de
janeiro de 2005).

35.0nde posso encontrar INFORMACOES SOBRE QUALIFICACAO (incentivo a
qualificacéo)?

Pessoalmente: na Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4); Coordenacéo de Politicas de
Pessoal (CPP); Divisdo de Aperfeicoamento na Carreira (Diac).

Endereco eletrénico: http://diac.pr4.ufrj.br/index.php/14-sefp/94-qualificacao

O incentivo a qualificacdo sera solicitado por meio do Requerimento para
Assuntos de Pessoal (RAP) e nele anexados os seguintes documentos:
 dados funcionais (Intranet?);
e cOpia do ultimo contracheque;
e formulario de atividades (sitio da PR-4);
e coOpia autenticada do diploma ou certificado de educacgéo formal, conforme
exigéncia do artigo 1° do decreto n° 5.824 de 29/06/2006.

Endereco eletronico: https://pessoal.ufrj.br/index.php/formularios-da-pr4

O INCENTIVO A QUALIFICACAO é a gratificacdo devida ao servidor que
possui educacdo formal (escolaridade) superior a exigida para o cargo que ocupa e
tem por base um percentual calculado sobre o padrdao de vencimento por ele
percebido. Esse percentual varia conforme a relacdo direta ou indireta com o

ambiente organizacional. Percentual calculado sobre o padrdo de vencimento.

Educacéo formal:

2 E arede privada da UFRJ, ou seja, uma rede local de computadores que atende ao corpo social
da UFRJ, cuja utilizacao é permitida somente aos seus servidores e alunos.
Endereco eletronico: INTRANET UFRJ https://intranet.ufrj.br/
Na Intranet localizam-se: ActivUFRJ - Ambiente Colaborativo de Trabalho Integrado e Virtual; SAP
- Sistema de Acompanhamento de Processos Administrativos; Siga - Sistema Integrado de Gestéo
Académica; Sigad - Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos; SIRHu -
Sistema de Pessoal.
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Nivel do curso / documento de conclusdo

e Ensino fundamental / certificado

e Ensino médio / certificado

e Ensino médio profissionalizante / certificado

e Ensino médio com curso técnico / diploma

e Graduacéao / diploma

e Pos-graduacdo lato sensu (especializacao) / certificado
e Mestrado / diploma

e Doutorado / diploma

TABELA DE PERCENTUAIS DE INCENTIVO A QUALIFICACAO
Anexo IV a Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Em vigor a partir de 1° de
janeiro de 2013.

Educacdo Formal
Nivel do curso / documento de conclusdo
Ensino fundamental / certificado
Ensino médio / certificado
Ensino médio profissionalizante / certificado
Ensino médio com curso técnico / diploma
Graduacéo / diploma
Pés-graduacao lato sensu (especializagéo) / certificado
Mestrado / diploma
Doutorado / diploma

Nivel de escolaridade formal superior ao previsto para o Area de Area de

exercicio do cargo (curso reconhecido pelo Ministério da conhecimento conhecimento
Educagéo) com relacéo com relacéo
direta indireta

Ensino fundamental completo 10% -
Ensino médio completo 15% -
Ensino médio profissionalizante ou ensino médio com 20% 10%
curso técnico completo
Curso de graduacéo completo 25% 15%
Especializacdo com carga hordria superior a 360 horas 30% 20%
Mestrado 52% 35%
Doutorado 75% 50%

36. Onde posso encontrar LEGISLACAO PERTINENTE A QUALIFICACAO?

e Governo Federal:

http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_ldentificacao/lei%
2012.772-20127?0penDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2005/1ei/111091.htm
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o Sitio da Pro-Reitoria de Pessoal (PR-4):
http://cpp.pr4.ufrj.br/images/INSTRUCAO_NORMATIVA_ 01-2017.pdf
Legislagéo pertinente:
= Brasil. Lein® 12.772 de 28 de dezembro de 2012;
» Brasil. Lein®11.091 de 12 de janeiro de 2005;

= Brasil. Instrucdo Normativa n° 01/2008.

A Instrucdo Normativa 01/2017 orienta a concessao provisoéria do incentivo a
qualificacdo quando ocorrer a impossibilidade da apresentacdo imediata do de
certificado ou Diploma. Nesse caso, é necessario apresentar documentacdo
complementar descrita em no sitio eletrénico da PR-4.

IV — Sobre recursos informacionais da UFRJ

37. Quais os 6rgaos responsaveis pelas fontes de informacdo da UFRJ?

O Sistema de Arquivos da UFRJ (Siarq) e o Sistema de Bibliotecas e
Informacéo da UFRJ (SiBl).

38. O que é Siarq?

E o Sistema de Arquivos da UFRJ, que tem como 6rgéo

caemscencunes vy CeNtral 0 Arquivo  Central,  responsavel  pelo
desenvolvimento da gestdo, preservacdo, acesso e divulgacdo do acervo
arquivistico da Universidade. Constitui-se como 6rgdo da Administracdo Central,
diretamente subordinado a Reitoria e tem por objetivo principal implantar a Politica
Arquivistica na UFRJ.
Endereco: Arquivo Central/Siarg: av. Pedro Calmon, 550, Cidade Universitaria — llha
do Fundao — Rio de Janeiro (RJ). Cep.: 21941-901
Telefone: (21) 3938-1883

Endereco eletrénico: www.siarg.ufrj.br

No sitio, & possivel encontrar a apresentacdo do Siarq E DO ARQUIVO
CENTRAL: histérico e estrutura organica; produtos e servicos de informacao

arquivistica; manuais e publicacfes do Siarg; noticias.
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39. De que arquivo estamos falando?

Chamamos de arquivos o conjunto de documentos produzidos e recebidos
pela Universidade, em decorréncia do exercicio de suas atividades, bem como por
pessoa fisica, qualquer que seja o suporte da informagédo arquivistica ou a natureza
dos documentos, fonte fundamental para conhecimento e prova, assim como para

salvaguarda e divulgacdo da memoria arquivistica institucional, cultural e cientifica.
40.0 que é gestdo de documentos?

De acordo com a Lei n°® 8.159/91, gestdo de documentos € o conjunto de
procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua producdo, tramitacdo, uso,
avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua

eliminacao ou recolhimento para guarda permanente.

41. Quais sdo os sistemas utilizados para processamento e acesso da
informacdao arquivistica?
SEI — Sistema Eletronico de Informacdes
Trata-se de um sistema de gestdo de processos e
documentos eletronicos, tendo como principais
caracteristicas a libertacdo do paradigma do papel como suporte fisico para
documentos institucionais e o compartilhamento do conhecimento com atualizacéo e
comunicacao de novos eventos em tempo real.
Confira a videorreportagem e saiba mais sobre o SEI no canal da WebTV
UFRJ.
Acesso ao SEI UFRJ: para ter acesso ao sistema, é obrigatorio ter feito o
curso SElI USAR da ENAP (mais informacdes).

i—— SAP - Sistema de Acompanhamento de Processos
SAP Administrativos
O SAP destina-se ao gerenciamento eletrdnico da autuagéo, tramitacéo,
acompanhamento, arquivamento e recuperagdo dos processos administrativos da
UFRJ.

Sigad — Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
= S5IGAD

Documentos
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Tem a finalidade de fornecer servicos e relatérios que sirvam de subsidios
para a gestdo administrativa. Atualmente o acesso € restrito, sendo permitido

apenas com autorizagao.

Dentro do Sigad existem outros subsistemas:
¢ GNUM - Sistema de Geracao de Numero de Edital e Portaria

Tem por finalidade a publicacdo no Boletim de Servico UFRJ e/ou no Diario
Oficial da Unido. Atualmente o acesso € restrito, sendo permitido apenas com
autorizagéo.
¢ RelUNI - Relatérios Gerenciais (Unidades)

Tem a finalidade de fornecer relatérios gerenciais que sirvam de subsidios
para a gestdo administrativa das Unidades. Atualmente o acesso é restrito, sendo

permitido apenas com autorizacao.

A base Mnemosine € o0 repositorio de informacbes
by l"mH?fE'liUSiﬂE arquivisticas da Universidade Federal do Rio de Janeiro
(UFRJ). Contempla o acervo de valor permanente da
instituicdo, ou seja, acervo preservado de forma definitiva em funcdo de seus valores
informativo e probatorio. Estdo reunidos documentos institucionais e pessoais, de
diversos géneros, abrangendo desde a fundacéo da instituicio como Universidade
do Brasil até os dias atuais. O sistema utilizado € o Access to Memory (AtoM),
desenvolvido pelo Conselho Internacional de Arquivos em conformidade com as
Normas Internacionais de Descricdo Arquivistica. A base permite o0 acesso as
informacBes a partir dos diversos niveis de descricdo dos fundos e colecdes
arquivisticos produzidos e custodiados pela Universidade. Foi customizada a partir
das necessidades da UFRJ, sendo mantida em conjunto pelo Sistema de
Arquivos/Arquivo Central (Siargq) e pela Superintendéncia de Tecnologia da
Infformacdo e Comunicagdo (SuperTIC). Seu nome - Mnemosine — é em
homenagem a deusa grega que personifica a memoria.

Responsaveis: ARQUIVO CENTRAL/Siarq e SuperTIC

Todos os links para utilizagdo dos sistemas estao disponiveis nos seguintes
sitios:
www.ufrj.br; www.siarqg.ufrj.br; www.intranet.ufrj.br; www.sei.ufrj.br; www.sap.ufrj.br;

www.sigad.ufrj.br; www.mnemaosine.ufrj.br.
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42. Quais sao as publicacdes oficiais da UFRJ?

Boletim UFRJ (BUFRJ) e Manual de Redacéao Oficial.

O Boletim UFRJ é a publicacdo oficial destinada a informar e registrar todos
0s atos administrativos e normativos da Universidade, tais como: portarias, editais,
nomeacdes, exoneragdes, concursos etc.

O Manual de Padronizacdo de Documentos € um instrumento norteador e
facilitador dos atos administrativos da Universidade, constituindo-se num importante
fator de gestdo documental. A finalidade da padronizacdo de documentos oficiais da
UFRJ é fornecer suporte aos servidores das diversas unidades da instituicao,
contribuindo assim para uma maior eficiéncia no tratamento da informagcdo e
eficAcia na producdo documental e na gestdo de documentos produzidos pela
Universidade. O Manual contempla basicamente aspectos conceituais e orientacdes
sobre padrbes e formatos de documentos de comunicacdo administrativos e

normativos.

43. Como acessar essas publicacdes?

No Arquivo Central em Coordenacgéo do Sistema e no sitio da UFRJ.

Responsaveis: ARQUIVO CENTRAL/Siarq
Endereco: av. Pedro Calmon, 550, Cidade Universitaria — llha do Funddo — Rio de
Janeiro, RJ — Cep. 21941-901
Telefone: (21) 3938-1883

Endereco eletrbnico: www.ufrj.br

44. O que é SIBI?

O Sistema de Bibliotecas e Informagédo (SiBl) é o orgdo da UFRJ
e responsavel pela coordenacdo técnica das 45 bibliotecas académicas e
pela biblioteca do Alojamento. Devido a sua presenca ostensiva em todas as
unidades da Universidade, fornecendo apoio informacional as atividades de ensino,
pesquisa e extensao, o SiBI/UFRJ constitui-se em verdadeiro aparelho de integracéo

institucional, promovendo a gestéo sistémica de unidades de informacéao.
No cenério nacional, o SiBI/UFRJ ocupa posi¢cdo de destaque dentre os

orgaos congéneres atuantes nas areas de Biblioteconomia, Documentacdo e
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Ciéncia da Informacéo, tanto pelo desempenho de seus profissionais quanto pelo
desenvolvimento e disseminacéo de boas praticas.

No ambito da Universidade, sdo objetivos permanentes da Coordenacgéo do
SIiBI/UFRJ definir politicas e diretrizes técnicas para as bibliotecas, estratégias de
desenvolvimento para o fazer bibliotecario e servicos de informacéo, fomentar o
trabalho sistémico das unidades e identificar e preservar acervos raros e especiais.

O sitio do SiBlI na web (www.sibi.ufrj.br) permite acesso as seguintes
informacdes:

e apresentacdo do SiBl — histérico e estrutura organica,;

e produtos e servi¢os de informacéo;

¢ informagodes e links das bibliotecas da UFRJ;

e manuais e publicacdes do SIBI;

e noticias;

e estatisticas das bibliotecas.

Endereco: av. Pasteur, 250, salas 105/106, Urca, Rio de Janeiro (RJ). Cep.: 22290-
902
Telefone: (21) 2295-1397

Endereco eletronico: www.sibi.ufrj.br
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45.Como localizo as bibliotecas da UFRJ?

As 45 bibliotecas académicas estdo distribuidas pelas unidades fisicas da
Universidade, sendo 26 na Cidade Universitaria, 5 na Praia Vermelha, 11 fora dos
campi, 2 em Macaé e 1 em Xerém. Cada uma com um acervo especifico com temas
nas areas que atendem.

Os enderecos, telefones, emails e outras informacfes das bibliotecas podem
ser encontrados no sitio do SiBI e na pagina da Base Minerva, no botao
<Bibliotecas>.

As bibliotecas da UFRJ mantém os acervos organizados segundo padrdes
internacionais, com a finalidade de facilitar a recuperacao de itens demandados em

pesquisas e gerar diversos servicos de informacao.

46.Como consultar e usar os acervos das bibliotecas da UFRJ?

Base Minerva
VIE[VO . y . .
itena de Documentaao 62 Para realizar buscas nos acervos, utilize a Base Minerva, catadlogo

coletivo online das bibliotecas da UFRJ. A base esta disponivel para todos os
usuérios na internet, oferecendo varias modalidades de busca. As mais tradicionais
sdo a busca por autores, titulos e assunto.

Na Base Minerva, é possivel identificar os registros bibliograficos das obras
catalogadas nas bibliotecas, o niumero de exemplares existentes de cada registro
nas bibliotecas, as suas localizagbes nos acervos e se estdo disponiveis para
empréstimos e consulta.

O SiBI oferece, via Base Minerva, acesso aos textos completos de livros
eletrdnicos (cerca de 40.000), as dissertagcdes e teses da UFRJ defendidas a partir
de 2005 e a outros produtos disponiveis. Os usuarios com vinculo institucional,
devidamente inscritos nas bibliotecas da UFRJ, podem realizar uma gama de
operacdes online, como renovagdes, reservas, consultas a situacdo do usuario,
armazenamento de arquivos de busca, facultadas somente aos usuarios com
vinculo institucional e inscritos nas bibliotecas mediante uso de login e senha.

A consulta local aos itens do acervo é liberada ao publico em geral também.
Os empréstimos domiciliares podem ser realizados por professores, técnicos e
alunos da UFRJ inscritos nas bibliotecas. As inscricbes podem ser feitas nas
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bibliotecas da Universidade, mediante apresentacdo de documento que comprove
vinculo institucional.

A politica de circulacao é definida por cada biblioteca, tendo como critérios o
tamanho do acervo e o numero de inscritos na unidade. Ao fazer sua inscricdo na
unidade, o usuario deve inteirar-se desses critérios.

Endereco eletrdnico: <www.minerva.ufrj.br>

Universidade Federal do Rio de Janeiro /—-\

o urm
2 \’_‘? ( oo \I

[ b Login 1 Encerrar Sessdo 1 Preferéncias 1 Bibliotecas 1 Fale Conosco 1 Pedidd\ge EEB /| Ajuda

3@ Busca por Palavras I indices | Resultados | Buscas Anteriores | Favoribe, . |  Ara-
BuscaRapida | BuscaSimples | BuscaMuliCampo | BuscaMultibase | BuscaAvancada | Busca CCL Aba SiBI +
Apresenta outras opgBes
Busca Simples de produtos e servigos
Todos os campos v oferecidos pelo SIBI
Acervo Geral A
oK Limpar

¥ Clique aqui para dicas de busca

© 2014 Ex Libris e SiBI / UFRJ

Universidade Federal do Rio de Janeiro

BIBLIOTECAS DIGITAIS MUSEUS BASES EXTERNAS
UFRJ Brasiliana Astronomia Biographical Memoirs - Royal Sociaty
' $iBI Museu Nacional Belas Artes CRCnetBASE - Taylor & Francis
J Musica Bioiisica Livre
Casa da Ciéncia Livros eletrdnicos Atheneu

Fale conosco

PRODUTOS & SERVICOS Engenharias Livros eletrénicos Cambridge
LLATEESEAT AL Ficha Catalografica Escola Politécnica Livros eletrénicos IEEE
Leta Meméria da UFRJ Fisica Livros elefrdnicos Springer
Periodicos da UFRJ Geodiversidade Livros eletrénicos Willey
Referéncia Bibliografica Museu Nacional Normas da ABNT
Repositdrio Institucional Neurociéncias Notes and Records - Royal Society
Quimica Portal Capes

AbaSiBl+ @

© 2014 Ex Libris e SiBl / UFRJ

47.Quais as revistas editadas pela Universidade?
Diretorio Portal de Periddicos da UFRJ

Diretério de Revistas
da UFRJ O SiBlI mantém no seu sitio na web um diretério que contém

uma extensiva lista, os titulos de revistas eletrbnicas e impressas editadas pela
UFRJ, mesmo aqueles descontinuados, com o objetivo de reunir o que se encontra
disperso e manter a memoria dessa producdo até que todos 0s numeros sejam
digitalizados e integrados ao Portal de periédicos da UFRJ. As buscas no diretério
podem ser realizadas por titulo, pelo centro ou unidade responséavel pela edi¢cdo da
revista e pela area do conhecimento correspondente. O endereco eletrénico do
diretorio € o seguinte:
<http://www.sibi.ufrj.br/index.php/produtos-e-servicos/diretorio-de-revistas>
48.Quais as revistas da UFRJ disponiveis em acesso aberto?
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Portal de Periddicos da UFRJ

O Portal de Periddicos da Universidade Federal do Rio de

Janeiro abriga as revistas cientificas eletrénicas, produzidas no &ambito da
Universidade, de modo a garantir maior visibilidade da producéo cientifica. Trata-se
de uma iniciativa institucional, alinhada aos principios do movimento mundial de
Acesso Aberto, que tem como objetivo promover o acesso, a Vvisibilidade, a
seguranca, mantendo o suporte técnico aos editores dos periddicos cientificos da
instituicao.

Endereco eletrénico: https://revistas.ufrj.br/

Capa = Portal de Periédicos da UFRJ

Portal de Periodicos da UFRJ

OPEN JOURNAL SYSTEMS

Ajuda do sistema

O Portal de Periédicos da Universidade Federa) do Rio de Janeiro abriga as revistas cientificas eletrd idas no mbito da idade. de modo a USUARID
garantir maior visibilidade da producio cientifica. E uma iniciativa institucional, alinhada aos principios do Acesso Aberto. Possui como objefivo promover o acesso, a
visibilidads, 3 S8QUIaNca & 0 SUPOrts 308 editores dos Periddicos Cientificos da Instiuicio. Login

PARA PESQUISA SIMULTANEA EM TODAS AS REVISTAS HOSPEDADAS NESTE PORTAL: preencha caixa de texto 20 lado direito de sua tela - clique Pesquisar .
embrar usuirio

PARA SUBMETER ARTIGO A QUALQUER DOS TITULOS RELACIONADOS ABAIXO: cligus em CADASTRAR abaixo da revisia de seu interesse - Clique Acesso
am ACFSSAR A RFVISTA - lsia INFORMACAD PARA AIITORFS

49.0nde encontrar a producao cientifica da UFRJ em formato digital?

Repositorio Institucional Pantheon

Pantheon € o nome do repositério institucional da UFRJ, que tem

como funcdo reunir, hospedar, disponibilizar e dar visibilidade a

producéo intelectual da instituicdo.

50.Como realizar busca no Pantheon?

Na opcdo Navegar da pagina inicial do repositério, o usuario encontra as
possibilidades de busca por data do documento, autores, orientador, membros da
banca, titulo, assunto, assunto CNPq, departamento, programa, tipo de documento,
idioma, tipo de acesso, comunidades, producdo cientifica, recursos educacionais
(videos, apostilas, apresentacdes e arquivos sonoros, utilizados efetivamente em
atividades de ensino), teses e dissertacdes, trabalhos académicos e técnicos, artigos
de periddico, capitulos de livros, dissertagbes de mestrado dos alunos dos
programas de pos-graduacéo, teses de Doutorado dos alunos dos programas de
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pos-graduacdo, dissertacbes de mestrado dos profissionais da UFRJ, teses de
doutorado dos profissionais da UFRJ, livros publicados, patentes, preprint, relatorios
técnicos e de pesquisa, resumos de trabalhos apresentados em eventos, trabalhos
completos apresentados em eventos , softwares, trabalhos de concluséo de curso
de graduacdo, trabalhos de conclusdo de curso de especializacdo, videos
(atividades de ensino).

Endereco eletronico: www.pantheon.ufrj.br

WUniversidade Federal do Rio de Janeiro

A Pagina inicial

Pantheon Repositorio Institucional da UFRJ

Coleta, preserva & divulga a producio académica digital em todas as areas do conhecimento
5330 os ativos do repositrio, além de teses e dissertacdes da UFRJ, artigos cientificos, livros eletrénicos, capitulos de livros e trabalhos
apresentados em eventos por professores, pesquisadores, funciondrios administrativos e alunos de mestrado e doutorado

[ Lomo L s L

Busca avangada

B Universidade Federal do Rio de Janeiro’

A P4gina inicial
Comunidades do repositério Descoberta
Clique em uma comunidade para ver suas colecies Autor Assunto Data de Publicaciio
P, i c a Civ 010 - 2017 1773,
Produgio Cientifica © pirmez, Luci (31 Engenharia Civil (161 2010 - 2017 (1773 ]
\.ncluw artigos de periodicos, livros c;p\tulos de Sawarciiter, Jayme Luiz €D Brasi 103 ["1003
livros e trabalhos de eventos produzidos por
autores ¢a UFRJ Lima, Cabral D Marketing
Recursos Educacionais (1] Oliveira, Carlo Emmanoe! € Intemnet [ 20 ] 1980 - 1989 €
Inclui manuais, apostilas e videoaulas produzidas Tolla de
por professores da UFRJ Jomalismo @ 1970 - 1979 [ 253 ]
Aude, Julio Salek (15 ]
‘ _ Comunicacédo 6 1960 - 1969 @
Teses e D\SSEHEE}OBS @ Carmo, Luiz Femando @
Inclui teses, dissertagdes e trabalhos de conclusdo Rust da Costa Economia brasileira [ 76 ] 1946 - 1949 (1)
de mestrado profissional produzidos na UFRJ efou
por autores da UFRJ Anido, Manuel Lois [ 12 Cinema (62 ]
Trabalhos Académicos e Técnicos €Z Prot, Fablo o Publicidade
Inclui trabalnos de concluséo de cursos de -_ -—

51.Posso inserir minhas publicagdes?

Professores e técnicos-administrativos podem inserir sua producéo cientifica
relacionada ao trabalho desenvolvido na Universidade. Dessa forma, por meio de
autodeposito, os servidores incluem seus artigos publicados, tese, dissertacao, livros
e capitulos de livros.

Os trabalhos cientificos de alunos sO serdo depositados ap0s aprovacdo e

cumprimento dos tramites de entrega e aceitacao pela coordenacao dos cursos.
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A unidade institucional pode depositar seus relatérios técnicos e recursos

didaticos produzidos pelos cursos.

52.Existe alguma base digital de obras raras dos acervos da UFRJ?

A Biblioteca Digital de Obras Raras (BDOR) € um repositério de obras
digitalizadas que existem fisicamente nas bibliotecas da UFRJ.

O objetivo é apresentar o conteudo da obra em acesso aberto, preservando o
objeto raro do manuseio.

A busca é realizada por indices de autor, titulo, assunto, editor e contetdo. As

colecBes sao especificas por bibliotecas.

Universidade Federal do Rio de Janeiro]

f MPignanical  Navegar Ajuda  Contato

Endereco eletronico: http://bdor.sibi.ufrj.br/

V - A Lei de Acesso a Informacgéo (LAI)

53.0 que é a Lei de Acesso a Informacgéo (LAI)?

E a Lei 12.527, de 18 de novembro de 2011, que

P .
AC95503~ regulamenta o art. 5°, inciso XXXIIl, da Constituicdo
. ; Informagao Federal, que garante ao cidaddo o exercicio do seu
o~ 7

direito de acesso a informagao.
54.Quais sao os objetivos da LAI?

Assegurar o direito fundamental de acesso a informacdo e assegurar a
aplicacdo de uma gestdo transparente da informacéo pelos 6rgdos e entidades do

poder publico.
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55.Qual a abrangéncia da LAI?

A LAl &, como regra, uma lei nacional, ou seja, deve ser observada pelos
orgdos publicos integrantes da administracdo direta dos Poderes Executivo,
Legislativo, incluindo as Cortes de Contas, e Judiciario e do Ministério Publico, assim
como as autarquias, as fundacgdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de
economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Uniéo,

Estados, Distrito Federal e Municipios.
56.Quais sao as informacdes fornecidas ao cidadao?

Tendo o acesso como regra e o sigilo como excecdo, a LAl efetiva o direito
previsto na Constituicdo de que todos tém a prerrogativa de receber dos 6rgaos
publicos além de informacdes do seu interesse pessoal, também aquelas de
interesse coletivo. Esse principio objetiva a promocao da cultura de acesso, pois 0s
agentes publicos precisam ter consciéncia de que a informacéo publica pertence ao
cidaddo e cabe ao Estado prové-la de forma célere, atendendo as demandas da

sociedade.
57.Existem prazos ou excecdes?
A LAI prevé prazos e excegoes.
58.Quais sdo o0s prazos para o atendimento ao cidadao?

Sao estabelecidos prazos para que sejam repassadas as informacbes ao
solicitante. A resposta deve ser dada imediatamente se estiver disponivel ou em até
20 dias, prorrogéaveis por mais 10 dias.

59.E quais séo as excegdes?

A LAI prevé excecles a regra de acesso para dados pessoais e informacdes
classificadas por autoridades como sigilosas. Informac¢des sob a guarda do Estado
que dizem respeito a intimidade, honra e imagem das pessoas, por exemplo, nao
sdo publicas. Elas s6 podem ser acessadas pelos préprios individuos e por terceiros,

apenas em casos excepcionais previstos na Lei.
60.A UFRJ esta cumprindo a LAI?

Sim, a Universidade disponibiliza uma equipe para o atendimento as

solicitagoes.
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Dessa forma, promove o favorecimento da comunicacdo entre a
administracdo publica e o cidad&o, garantindo um acesso transparente e amplo as

informacdes.
61.Qual o setor responsavel na UFRJ?
Coordenadoria de Comunicagao Social (CoodCOM/UFRJ).

62.Quais sao os canais de atendimento ao cidaddo na UFRJ?

Acessar

e-SIC Q Via sistema (e-SIC).

Servigo de Informacao ao Cidadao

63.Qual o procedimento para realizar um pedido?

Pode ser realizado pelo sitio www.ufrj.br/acesso-a-informacao ou diretamente
pelo sitio www.acessoainformacao.gov.br/sistema. Para isso, € necessario o
cadastro do solicitante. Apés o cadastro, é realizado o registro do pedido de
informacéo. Com o registro do pedido efetivado, a solicitagdo € encaminhada para o
setor responsavel na UFRJ.

Procedimento:

Acessar: Via UFRJ == https://ufrj.br/acesso-a-informacao

Acessar Via CGU == Sistema Eletronico do Servico de Informacéo ao Cidadao/CGU

http://www.acessoainformacao.gov.br/sistema
=» Cadastrar solicitante

=> Registrar pedido de informagéo

64.Sendo servidor da UFRJ, quais sdo as informacdes adicionais que eu

preciso para o cumprimento da LAI?

A disponibilizagao de informacdes ao cidadéo exige uma cultura de abertura e
o servidor tem um papel fundamental para a mudanca cultural, pois lida
cotidianamente com a informac&o publica, de sua producéo ao seu arquivamento. E
nossa fungédo como servidor prover o melhor atendimento e a disponibilizagédo da

informacgé&o de interesse pessoal e coletivo.
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VI - Instituicdes e fontes de informagdes relacionadas a UFRJ
65.0 que é o Sintufrj?

si-n tu ffmezm O Sindicato dos Trabalhadores em Educacdo da UFRJ (Sintufr))

r € o sindicato dos funcionarios técnico-administrativos da UFRJ.

SINDICATO DOS TRABALHADORES EM EDUCACAOD
DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Tem plantdo juridico permanente e, entre outras
importantes realizacfes, oferece plano de saude (*) corporativo e o Espago Saude,
onde ha as modalidades de musculacao, jump, gap, taebo, zumba, step, ginastica
localizada, circuito funcional, circuito saude, atividades fisicas para grupos especiais,
Pilates, RPG, auriculoterapia, drenagem linfatica, reflexologia podal, terapia de

gancho e terapia de relaxamento com pedras quentes, além de danca de saldo.

Endereco eletronico: http://www.sintufrj.org.br/

Endereco: Avenida Brigadeiro Trompowski - s/n Praca da Prefeitura da Ilha do
Fundao, Rio de Janeiro - RJ
Telefone: 3194-7101

(*) subsidio federal parcial

66.0 que é a Adufrj?

A Adufrj-SSind é uma das mais de 90 secdes sindicais que

AdUFRJ fazem parte do Andes Sindicato Nacional, entidade que
secho sINpicaL  representa, em todo o territério nacional, os docentes das
instituicées publicas e privadas de ensino superior. Fundada em 26 de abril de 1979,
a entdo Associacdo de Docentes da UFRJ foi criada em meio a um intenso esforgo
das organizacbes e movimentos sociais e sindicais pelo restabelecimento da
democracia no Brasil. A defesa da universidade publica e do carater universalista do
ensino publico, em todos os niveis, faz parte das bandeiras histéricas do movimento
docente nacional e local. A luta pela autonomia universitaria também se fez presente
desde a criacdo da entidade representativa dos professores na UFRJ. O direito a
sindicalizacdo dos servidores publicos foi garantido, somente, na Constituicdo de
1988 e a Adufrj-SSind passou a ser uma secao sindical do Andes-SN em 1997.
Podem sindicalizar-se todos os docentes, ativos e aposentados, bem como o0s

professores substitutos e visitantes.

44



U[FIR|J]
| 1/0/Of
4
1920 | 2020

FEDERAL DD RIC DE JAHERD

67.0 que € o Diretorio Central dos Estudantes Mario Prata (DCE Mario Prata)?

Mairio O Diretorio Central dos Estudantes Mario Prata, também
Dc Prata| conhecido oficialmente como DCE-UFRJ, é um diretdrio

u FRJ estudantil, sendo, portanto, a entidade de representacdo
maxima estudantil da Universidade Federal do Rio de Janeiro.

Representa tanto os campi sede como os campi fora de sede da Universidade,

abrigando todos os centros académicos da UFRJ.
68.0 que € a Caurj?

A Caixa Assistencial Universitaria do Rio de Janeiro (Caurj) foi

a instituida em 1995 para prestar assisténcia a saude das pessoas
vinculadas as instituicdes de ensino superior e/ou de pesquisa do
estado do Rio de Janeiro.

Ela oferece assisténcia a saude dos funcionarios vinculados as instituicdes de
ensino superior e/ou de pesquisa do estado do Rio de Janeiro que forem
patrocinadoras da Caurj.

Endereco eletrénico: http://www.caurj.com.br/caurj/

Enderecos:

e Sede: av. Venceslau Bras, 71 - Botafogo - Campus da UFRJ, Praia Vermelha, Rio
de Janeiro, RJ - CEP. 22290-140
Telefone: (21) 2542 5085

e Filial: bloco L do CCS - Fundéao
Telefone: (21) 3104-6354

Central de atendimento (das 6h as 18h)
Telefone: (21) 2542-5085

Central de Relacionamento Caurj: ouvidoria@caurj.com.br

69.0 que € o Ministério da Educagao (MEC)?

O Ministério da Educacédo € 6rgdo da administracao federal direta que tem
como area de competéncia a politica nacional de educacdo. E responsavel por
prestar assisténcia técnica e financeira aos Estados, ao Distrito Federal e aos
Municipios para o desenvolvimento de seus sistemas de ensino e o atendimento
prioritario & escolaridade assim como coletar, analisar e disseminar informacdes

45


mailto:ouvidoria@caurj.com.br

1920 | 2020

UNIVEREIDADE FEDERAL DO RID DE MHERD

sobre a educacdo. Além disso, assegura o processo nhacional de avaliacdo do
rendimento escolar no ensino fundamental, médio e superior.

O sitio do MEC disponibiliza acesso as normas e informagfes sobre
avaliacao, regulacao, supervisao e programas referentes aos cursos de graduacéo e

pos-graduacao.

Endereco eletrénico: http://portal.mec.gov.br/

Redes sociais:

https://www.facebook.com/ministeriodaeducacao/
https://www.youtube.com/user/ministeriodaeducacao
https://twitter.com/mec_comunicacao

https://www.instagram.com/mineducacao/

Endereco: Ministério da Educacao - Secretaria de Educacao Superior - Coordenacgao
Geral de Supervisdo da Educacdo Superior - Esplanada dos Ministérios - Edificio
Sede - Sala 300 - Cep: 70047-900 - Brasilia — DF.

Telefone: 0800 616161

70.0 que € 0 e-MEC?

E a base de dados oficial e Gnica de informacdes relativas as Instituicdes de
Educacdo Superior (IES) e cursos de graduacédo do Sistema Federal de Ensino. A
responsabilidade pela base de dados e-MEC é do Ministério da Educacéao.

Informacdes sobre indicadores das IES e dos seus respectivos cursos

Indicadores da IES:
e Indice Geral de Cursos da institui¢io (IGC)

e Conceito Institucional (CI)

Indicadores dos cursos:

e Nota do curso no Enade;

e Conceito Preliminar de Curso (CPC);

e Conceito de Curso (CC).
Endereco: Ministério da Educacao - Secretaria de Educacao Superior - Coordenacgao
Geral de Supervisdo da Educacdo Superior - Esplanada dos Ministérios - Edificio
Sede - Sala 300 - Cep: 70047-900 - Brasilia — DF
Telefone: 0800 616161.
Endereco eletrénico: http://emec.mec.gov.br/
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71.0 que € 0 Inep?

O Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira
(Inep) é uma autarquia federal vinculada ao Ministério da Educacéo (MEC).

Promove estudos, pesquisas e avaliagbes periddicas sobre o sistema
educacional brasileiro, com o objetivo de subsidiar a formulacéo e implementacéo de
politicas publicas para a area educacional.

Por meio do Inep, é possivel ter acesso as informacdes e aos instrumentos de

avaliacdo das instituicdes e dos cursos de graduacdo, além de orientacdes sobre o

Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade).
72.0 que sdo Agéncias de Fomento?

S&o instituicbes com o objetivo principal de financiar empreendimentos
previstos em programas de desenvolvimento, instituicbes de pesquisa e inovacao.

Sao agéncias de fomento:

> Fundacdo Carlos Chagas Filho de Amparo a Pesquisa do Estado do
Rio de Janeiro (Faperj): é a agéncia de fomento a ciéncia, a tecnologia e
a inovacao do estado do Rio de Janeiro.
Vinculada a Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia, a agéncia visa a
estimular atividades nas areas cientifica e tecnologica e apoiar de maneira
ampla projetos e programas de instituicbes académicas e de pesquisa
sediadas no estado do Rio de Janeiro. Isso é feito por meio de concessao
de bolsas e auxilios a pesquisadores e instituicdes, prevista no programa b
(com calendério informando a abertura duas vezes ao ano) e nos editais
para bolsas e auxilios.

Informacdes sobre: Fomento a Projetos de Pesquisa, Valores de diarias,

bolsas e auxilios financeiros no campo da pesquisa cientifica e tecnoldgica.
Endereco: av. Erasmo Braga 118 - 6° andar - Centro - Rio de Janeiro -
Telefone: (21) 2333-2000 - Fax: (21) 2332-6611.

Endereco eletrénico: http://www.faperj.br/

» Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
(CNPQ): agéncia do Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e

Comunicagbes (MCTIC) que tem como principais atribuicdes fomentar a
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pesquisa cientifica e tecnoldgica e incentivar a formacéo de pesquisadores
brasileiros.

A Central de Atendimento tem como objetivo facilitar a obtencdo de
informagdes a respeito do funcionamento do CNPq e seus mecanismos de
fomento a Ciéncia, Tecnologia e Inovacao (CT&l).

O CNPg concede bolsas para a formacao de recursos humanos no campo
da pesquisa cientifica e tecnoldgica, em universidades, institutos de
pesquisa, centros tecnoldgicos e de formacao profissional, tanto no Brasil
como no exterior. Também porta recursos financeiros para a
implementacdo de projetos, programas e redes de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D), diretamente ou em parceria com 0s estados da
Federacdao.

O CNPq investe, ainda, em acdes de divulgacdo cientifica e tecnolégica
com apoio financeiro a editoracéo e publicacdo de perioddicos, a promocao
de eventos cientificos e a participacdo de estudantes e pesquisadores nos
principais congressos e eventos nacionais e internacionais na area de
ciéncia e tecnologia.

Informacdes sobre: Fomento a Projetos de Pesquisa, tabela de diarias,

bolsas e auxilios financeiros. Editais de projetos. Informacfes sobre
Pesquisadores.

Encaminhe sua duavida utilizando o formulario eletrénico, a qualquer hora,
ou ligue para +55 61 3211-4000 das 8h as 20h (horario de Brasilia/DF).

Enderecos eletrbnicos:

= http://www.cnpq.br/
= Diarias: http://www.cnpq.br/web/guest/diarias-para-auxilios/
= Perguntas frequentes: http://www.cnpg.br/web/guest/perguntas-

frequentesl/
73.Quais séao as fundagdes de apoio?

» Fundacdo José Bonifacio (FUJB): tem por finalidade promover e
subsidiar programas de desenvolvimento do ensino, da pesquisa, da
cultura, da ciéncia, da tecnologia, das letras, das artes, dos desportos e da
ecologia, na Universidade Federal do Rio de Janeiro, bem como
acompanhar a consecucao dos objetivos estabelecidos nesses programas.
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Endereco: avenida Pasteur, 280, Urca, Rio de Janeiro — RJ
Telefone: (21)3034-5800 Fax: (21) 2542-3146
Email: fujp@fujb.ufrj.br

Endereco eletrénico: www.fujb.ufrj.br

» Fundacdo Coppetec (Coppetec): destinada a apoiar a realizacdo de
projetos de desenvolvimento tecnoldgico, de pesquisa, de ensino e de
extensdo, da Coppe e demais unidades da UFRJ.

Endereco: rua Moniz Aragdo, n°® 360, bloco | llha do Fundao - Cidade
Universitaria - Rio de Janeiro, RJ - Cep: 21941-594.
Telefone: (21) 3622-3400

Endereco eletrénico: http://www.coppetec.coppe.ufrj.br

» Pdlo de Biotecnologia do Rio de Janeiro (Biorio)
Oferece servicos de administracao de projetos, importacdes para pesqui
sa, desenvolvimento de negocios, nucleo de inteligéncia competitiva,
consultoria e treinamento.
Endereco: av. Carlos Chagas Filho, n° 791 - Cidade Universitaria - llha do
Fundao
CEP: 21.941-904
Rio de Janeiro / RJ
Telefone: (21) 3525-2400

Endereco eletrénico: http://www.biorio.org.br/

74.0 que € a Capes?

A Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (Capes) é
uma fundacdo do Ministério da Educagdo (MEC) responsavel pela expanséo e
consolidagédo da pos-graduacao stricto sensu no Brasil.

A Capes, em seu papel de fomento e avaliacdo dos cursos de mestrado e
doutorado, cria padrdes de avaliagbes que sdo as bases para as politicas na area de
poés-graduacédo e para as acdes de fomento, como bolsas de pesquisa.

A avaliagdo da Capes tem o peso de 3 até 7, sendo comumente considerada
a media 4 uma boa qualificacdo. S&o avaliados o impacto das atividades do curso na

sociedade, a qualificacdo e a producdo cientifica do corpo docente, seu
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reconhecimento em nivel internacional e a producéo de teses e dissertacdes, por

exemplo.
75.0 que é Portal de Periodicos da Capes?

O Portal de Periodicos da Capes € uma biblioteca virtual que reune e
disponibiliza a instituicbes de ensino e pesquisa no Brasil a producao cientifica
nacional e internacional para atender as demandas dos setores de pesquisa
cientifica. Além disso, proporciona o aumento da producao cientifica nacional e sua
Insergcéo no exterior.

O acervo é composto por base de dados referenciais e de texto completo.
Assim como bases dedicadas exclusivamente a patentes, livros, enciclopédias,
obras de referéncia, normas técnicas, estatisticas e contetudo audiovisual.

Informacfes sobre: Acesso a periddicos nacionais e internacionais, artigos

cientificos na integra, patentes, normas técnicas, e-books, estatisticas e
enciclopédias.

OBS: Acesso ao conteudo pago pela Capes apenas pela intranet da
instituicéo.®

Endereco: Setor Bancéario Norte (SBN), quadra 2, bloco L, lote 6, edificio Capes —
CEP: 70.040-031 — Brasilia, DF

Telefone: 0800 616161 - opcgao 7 - para assuntos da Capes ou (61) 2022-6200

Endereco eletrénico: http://www.periodicos.capes.gov.br/

76.0 que é o0 Sucupira?

E uma ferramenta para coletar informacdes e realizar analises e avaliagdes;
uma plataforma que agrega informacOes do Sistema Nacional de Pés-Graduacao
(SNPGQG). Esté localizado no sitio da Capes em Avaliacao.

Informacdes sobre: Localizacdo e inclusdo de informagdes do Coleta Capes (teses,

dissertagGes, docentes, discentes, linhas de pesquisa, entre outros); acesso ao Web
Qualis (avaliacéo dos periddicos das pos-graduacdes nacionais); acesso a avaliacao
quadrienal da Capes dos cursos de pés-graduacao.

Endereco: Setor Bancario Norte (SBN), buadra 2, Bloco L, ote 06, edificio Capes —
CEP: 70.040-031 — Brasilia, DF.

3 Pela Intranet da UFRJ é possivel acessar o contetdo pago pela Capes, outras bases de
dados assinadas pela UFRJ e os livros eletrénicos.
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Telefone: 0800 616161 - opcgao 7 - para assuntos da Capes

Endereco eletrénico: http://www.capes.gov.br/avaliacao ou https://sucupira.capes.

gov.br/sucupira/
77.0 que é o Portal da Transparéncia?

O Portal da Transparéncia do Governo Federal € um canal no qual o cidadao
pode acompanhar a utilizacdo dos recursos federais arrecadados com impostos no
fornecimento de servigos publicos a populagéo, além de se informar sobre outros
assuntos relacionados a Administracdo Publica Federal. O sitio, lancado em
novembro de 2004, tem o objetivo de garantir e ampliar a transparéncia da gestdo
publica e fortalecer a participacdo social na fiscalizacdo dos gastos e investimentos
do Poder Executivo Federal.

O Ministério da Transparéncia, Fiscalizagdo e Controladoria-Geral da Unido
(CGU) é o drgao responsavel pelo portal.

Informacdes sobre: No Portal, estdo disponiveis informacfes sobre 0s recursos

publicos federais transferidos pelo Governo Federal para Estados, Municipios, para
o Distrito Federal e diretamente para o cidaddo, bem como dados sobre os gastos
realizados pelo proprio Governo Federal em compras ou contrato de obras e
servicos. Adicionalmente, o espaco exibe, com atualizacdo diaria, os documentos de
todas as fases de execucdo da despesa gerados no dia anterior.

A ferramenta disponibiliza, ainda, informacdes sobre sancdes recebidas por
empresas, organizacdes sem fins lucrativos e pessoas fisicas em suas relagcdes com
a Administracdo Publica Federal, Empresas Sancionadas (CEIS) e Entidades
Impedidas (CEPIM).

Podem-se obter informacdes sobre servidores publicos, incluidos dados
cadastrais (CEAF), remuneracao, utilizacdo de imoveis funcionais e eventuais
punicdes sofridas, entre outros.

Endereco eletrénico: http://www.portaldatransparencia.gov.br/

Apoio:

Gestao 2017-2020
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SINDICATO DOS TRABALHADORES EM EDUCACAO
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